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REGLAMENTO SOBRE BI ENES MUEBLES Fl SCALES

| Santiago, 16 de Agosto de 1978.- El Presidente de |a Republica ha decretado hoy
0 que sigue:

d Nun19577.— Visto: |lo dispuesto en el articulo 24°, inciso final, del DL. N°
1.939, de 1977; teniendo presente que es necesario sefial ar | as nodal | dades Y

rocedimentos relativos a |a adquisicion, adm nistraci on y di sposicion_de [os

i enes nuebles fiscales y en confornmidad a |o dispuesto en el articulo 72°, N°
de IaDgonsgltu0|on Politica del Estado,

creto:

2:

TI TULO |

Nor mas Gener al es

~ Articulo 1°- Las normas del presente Regl amento
regiran para todos los Servicios e Instituciones de |la
Adni ni straci 6n del Estado que tengan a su cargo bienes
nmuebl es fiscales, cual quiera fuera su form de
adqui sici 6n, salvo | as excepciones | egal es.

Articulo 2°.- Para |os efectos de este Regl anento, se entender& por bienes
muebl es | os que pueden trasladarse de un lugar a otro sin que pierdan su
i ndi vi dual i dad, sea novi éndose por si msnps (senovientes) o por una fuerza externa
(i nani nados) .

] Articulo 3°- Los bienes nuebles fiscales se clasifican, para | os efectos de su
inventario, de |a siguiente manera: )

a) Bienes de uso: son aquellos que no se extinguen por el enpleo de ellos segun
su natural eza

b) Bienes de consunp: son | 0os que se extinguen o destruyen por su uso natural

Articulo 4°- Se entenderd por Unidad Operativa la oficina, establecimento o
dependenci a de un Servicio, a cuyo nivel se practica el Registro o Inventario Fisico
de | os bienes nuebles de uso. La creaci 6n _de Uni dades Operati vas deber& ponerse en
conocimento de la Direcci 6n Regional de Tierras y Bienes Nacional es respectiva.

Articulo 5°- Para todas las finalidades de este Reglanento se entendera por
a) Alta o Entrada: |a operaci 6n gue registra la incorporaci 6n fisica de un
bi en nmueble al Inventario o Registro de | os bienes de un Servicio;
Baja o Salida: |la operaci6n que registra la elimnaci 6n de un nuebl e de
inventario en el cual estaba incorporado. Puede ser con o sin enajenaci6n
La baja con enajenaci 6n se produce con |la venta o remate del nuebl e de acuerdo
con las formalidades’ |egales. ) )
La baja_ sin enajenaci 6n se produce cuando | os bi enes nuebles son transferidos a
kitFlo g{atU|to o0 destruidos total nente, en | os casos establ eci dos en el presente
egl anent o;
¢ c? Modi fi caci 6n: todo canmbi o practi cado sobre un bien nueble por el cual se
muda al guno de sus el ementos o caracteristicas, sin que por ello pierda su
i ndi vi dual i dad;
d) Transformaci 6n: todo canbi o efectuado sobre un bien nueble que deternmina | a

pérdi da de su individualidad y |a adquisicion de otra; )
e) Traslado: el traspaso de una especie de una Unidad Operativa a otra de una
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msma institucidén o a otro Servicio distinto, centralizado o descentralizado;
Conodato o préstanp de uso: |a entrega convencional de una especie nueble
ue una Uni dad Operativa hace a otra de una misma institucion o a otro Servicio
istinto, para que haga uso gratuito de ella por un periodo determ nado, con cargo
de restituirla una vez term nado el uso; ) ]
Registro o Inventario Fisico: aquel que contiene la relacién conpleta de
| os bienes nuebl es de uso de una Uni dad Qperativa;
h) Libro de Control Interno: aquel en que se registran | os bienes nuebles de
consunp de una Uni dad Operativa; e ) )
i) Hoja Mural: la relacion de todos | os bienes nuebles de uso existentes en
cada una de las oficinas o dependenci as de una Uni dad Operati va.

Articulo 6°- El Registro o Inventario Fisico y el Libro de Control Interno
deberan estar a cargo de una Seccion o de un funcionario de |l a Unidad Operativa.

) Articulo 7°- Todo acto que se refiera a |a adquisicion, admnistracion o
di sposi ci 6n de un bi en nuebl e debe ser conuni cado de innediato a |a Secci 6n o
funcionario a cuyo cargo se encuentre el Inventario Fisicoy el Libro de Contro
Interno, para | os efectos de | as anotaci ones que correspondan

Articulo 8°- Toda resoluci 6n que diga relaci 6n con bi enes nuebl es de uso
deberé sefialar el valor unitario de |a especie, ademas de su nanero de inventario
y caracteristicas que la individualicen

Articulo 9°- Las atribuciones que se otorgan en este Reglanento a |os Jefes de
Servicio seran esencial mente del egabl es en | as aut ori dades regi onal es respectivas.

Articulo 10°- La adquisicion, admnistracion y disposicién de | os bienes
nmuebl es fiscal es que sean necesarios para el funcionan ento de | as Enbaj adas,
Consul ados y M siones Diplomaticas de Chile en el extranjero, se regiran por un
Reglanento especi al que debera dictar el Mnisterio de Rel aciones Exteriores, previo
i nforme del nisterio de Tierras y Col oni zaci 6n

Articulo 11°- La Direcci6n de Tierras Y Bi enes Nacional es Il evara un
Regi stro Especial en que se anotaran todos [os bienes nuebles que revistan interés
relevante desde el punto de vista artistico, cultural, cientifico o de otra
natural eza simlar. Lo anterior, sin perjuicio de la inclusion de estos bienes en e
Inventario de |la Unidad Operativa del respectivo Servicio, Para estos efectos, toda
%EqU|s!g|én de bienes de esta natural eza debera ser conuni cada de innmediato a dicha

recci on.

Todo acto de admi nistraci 6n y di sposici 6n que afecte a al guna de estas obras
val i osas deber& ser autorizado previanente por la Direcci6n antes sefial ada,

La presente disposicion no se aplicara a |os referidos bienes cuya tuicion
corresponda a |la Direcci 6n de Bibliotecas, Archivos y Miseos.

TITULO I

De | a adqui sici 6n de bi enes nuebl es fiscal es

Articulo 12°- Los bienes nuebl es de uso y de
consuno que se requieran para |os Servicios del Estado,
se ang|r|ran de acuerdo con |o dispuesto en el D.F.L
N 353, de 1960, Organico de |la Direccion de
Aprovi si onanm ento del Estado y su Regl anento. o

. Sin perjuicio de |o anterior, se podran adquirir
medi ant e donaci 6n o herencia, de conformidad al Titulo
Il del D.L. N° 1.939, de 1977, o por otros nedi os que
sefial en | as | eyes, ) )

Las adqui si ci ones de_vehicul os notorizados que no
se efectuen por la Direcci 6n de Aprovisionan ento de
Est ado deberan ser conuni cadas a ésta, para |os efectos
de su correspondi ente enrol am ento.

Articulo 13°- Correspondera a | os Jefes Superiores de cada Servicio
determ nar | as adqui si ci ones de bienes nuebl es que sean necesarios para el
funci onani ento de sus respectivas reparticiones, de acuerdo con sus disponibilidades
presupuestarias y en conform dad con sus Leyes Organicas. )

Articulo 14°- Los Registros o Inventarios deberéan conservarse en hoj as,
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guadernos, libros o de acuerdo con el sistema que determnine el Jefe Superior de
er vi ci o.
~Cada_hoj a debera ser foliada correlativanmente y consignar la firm del

funcionario o jefe encargado del inventario y del jefe de ['a Unidad Operativa, en su
caso. Debera, ademés, ser firmada, sellada, tinbrada o inutilizada por el Jefe de
Servicio o |a autoridad regional que él determine, en la forma y con |a periodicidad
gue cada Servicio establezca, con el fin de evitar adiciones, supresiones o
adul t er aci ones.

En | a confecci6n del Inventario y en todo aquell o que diga relacién con
val ori zaci 6n, caracteristicas, revalorizaciones, depreciaciones y otras
especi ficaci ones de nuebles se estara a las normas e instrucci ones que sobre |a
materi a sefial e el "Manual de Contabilidad Gubernanental, Contabilidad de Bienes”

TITULO I I']

De | a Adm ni straci 6n de Bi enes Miebl es Fi scal es

Articul o 15°- La adninistracion de |os bienes
nuebl es de uso correspondera a |os jefes de |as Uni dades
Operativas en que se encuentren_inventariados, quienes
vel aran por el estricto cunplimento de |as normas de
presente Reglanento y de las instrucciones que inpartan
el Mnisterio de Tierras y Colonizacién y la Contraloria
General de | a Republica.

~ Articulo 16°- Los bi enes nuebl es de uso que se encuentren en cada una de |as
ofi ci nas y dependenci as de una Uni dad Operativa deberéan anotarse en una Hoja Mira
en que se consignaran | as especies que existen en ella con el namero de orden que
| es corresponde en el inventario y su estado de conservaci 6n. Esta Hoja Miral sera
firmada en duplicado por el Jefe o el funcionario de mayor grado que labore en la
oficina y por_ el encargado del Inventario. Un ejenplar de |la Hoja Miral se colocara
ﬁn un lugar visible de aquélla, y el otro debera conservarlo el encargado de

nventari o,

La Hoja Mural debera reponerse reactualizada peri 6di canente en |las fechas que
sefial e cada Jefe de Servicio con |las msmas formalidades anteriores. En una col uma
que se denomni nara "Qbservaci ones" se anotara cual qui er canbio que afecte a |las
especi es que figuran en ella.

Articulo 17°- Las nodificaciones y transfornaci ones de bienes nuebl es de uso
deben ser autorizadas por el Jefe de la Unidad Operativa en que se encuentren
i nvent ari ados, debi endo dejarse constancia de estos actos en el inventario,
mant eni endo el m sno nunero de orden. Si de ellos resultaren dos o nas especi es,
éstas tendran el nanero de orden que |les corresponda a continuaci 6n de
i nventario, indicandose su origen

Articulo 18°- Los traslados de bi enes nuebl es de uso se efectuaran nediante
resol uci 6n del Jefe del Servicio a cuyo cargo se encuentren, debiendo elimnarse |a
especi e del Inventario del Servicio o Unidad Operativa que entrega, e incorporarse a
del Servicio o Unidad Operativa que recibe.

Los trasl ados dentro de una Uni dad Operativa se efectuaran nedi ante 6rdenes
i nternas del Jefe de ésta.

Articul o 19°- Los conpdatos_o préstanps de uso deberan registrarse en |os
I nventari os correspondi entes, sefal andose | a duraci én del préstano. Se
confeccionaran en la forma sefial ada en el articulo anterior seglin corresponda.

Articulo 20°- Las resoluciones a que se refieren |os articulos 18° y 19°
deberan indicar claramente | a ubicacién anterior del bien y aquella a la cual ha
sido destinado o prestado, respectivanente.

) Articulo 21°- La administracion de | os bienes nmuebl es de consunb seré
ejercida por |la Unidad Operativa respectiva a |a que |e asignaron |os bienes
referidos o por el funcionario que determine el Jefe de esa Unidad.

TITULO | V

De | a disposicion de Bienes Miebl es Fiscal es
Articulo 22°- Los Jefes de Servicios podran excluir
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| os bienes rnuebles utilizables que no reguieran para sus
necesi dades, solicitando a la Direcci 6n Regional de ]
Tierras 'y Bienes Nacionales |a autorizacion para |a baja
con enaj enaci 6n de estos bienes. Esta Direccioén se
Pronunplara autorizando |l a baja solicitada o sugiriendo
a entidad que necesitare | os bienes, en cuyo caso el
Servi ci o deberéa proceder al correspondiente traslado. S
no se Pronun0|are dentro del plazo de 45 dias, contado
desde | a fecha de |a recepci6n de |la solicitud, se
entendera que |a Direcci 6n Regional autoriza |a baja.
Dentro del plazo de 10 dias, contado desde |a
recepci 6n de | a autorizaci 6n otorgada por |a Direcciodn
Regi onal nenci onada o del vencimiento del plazo de 45
dias a que se refiere el inciso anterior, el Jefe de
Servicio debera proceder a dictar |a resolucion de
traslado o de baja con enajenaci 6n, segln proceda

Articulo 23°- La enajenaciOn se realizara a través de la Direcci6n de
Aprovi si onam ento del Estado, de acuerdo a las normas |egales y reglanentarias
Vi gent es. ) ) ] o ]
. No obstante, en las regiones la referida Direcci6n podra enconendar |a
enaj enaci 6n de | os nuebles a |la Direccion Regional de Tierras y Bienes Nacional es
respectiva.

Articul o 24°- Los bienes nuebl es deteriorados o destrui dos que no se puedan
reparar y los que ofrecidos en remate no se hubi eren enajenado por no existir
interés en adquirirlos podran ser dados de baja sin enajenaci 6n, nediante
resol uci 6n del Servicio respectivo

Articulo 25°- Las especies a que se refiere el articulo anterior o |os
resi duos de ellas podrén ser donados a otras instituciones del Estado, entidades
grem al es, Juntas de Vecinos, Centros de Madres o a cual quiera otra entidad sinilar
que, sin anino de lucro, persiga fines de interés social. En casos calificados |os
bi enes nenci onados podran ser donados a pobl adores y canpesi nos. ]

Estas donaci ones se perfeccionaran medi ante un Acta de Entrega y Aceptaci on
suscrita por el Jefe de la Unidad erativa o el encargado del Inventarioy la
persona o entidad favorecida con ella. La especie debera ser claranente
I ndi vi dual i zada en di cha Acta. ) ) ) ) )

Sin perjuicio de lo anterior, |as especies dadas_en baja sin enajenaci6n
podran permanecer en el Servicio que dicto |a resolucion con el objeto de que
sirvan conp el enmento de reparaci 6n de otras especi es nuebl es inventari adas.

Articulo 26°- En el evento de no aplicarse el articulo anterior |la especie
debe ser destruida debiendo | evantarse un Acta al efecto, suscrita por el Jefe de |la
Uni dad Operativa o el encargado del Inventario, visada por |a autoridad regional que
determ ne el Jefe del Servicio.

Articul o 27°- Las bajas sin enajenaci 6n de bi enes nuebl es fiscal es ordenadas
en | os decretos o resol uciones que ponen térmno a sumarios adm nistrativos por
pérdi das, robos, incendios, etc., deben ser conunicadas al encargado del Inventario.

Articulo 28°- Los bienes nuebl es fiscal es adquiridos por herencia se
soneteran, en cuanto a su |iquidacion, a las normas del S. N 625, de

Mnisterio de Tierras y Col oni zaci 6n, de 17 de Febrero de 1978.

~ Articulo 29°- No se aplicaran |as disposiciones de este Titulo a los
vehi cul os notorizados, a | os cual es se |les continuara aplicando |as disposiciones
| egal es vi gentes.

TITULO V

Regl as especiales relativas al material de desecho

Articulo 30°- La disposicién del material de

desecho de | os Servicios de |a Adm nistraci on del Estado

se sonetera a | as disposiciones siguientes. )
Articulo 31°- Para estos efectos se considerara de desecho aquel material que
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ha perdido | as condiciones que |o hacian Gtil o aprovechable para el Servicio
respectivo. Podran tener esta condicion, por ejenplo, el papel, la cartulina, el
cartén, las tarjetas perforadas, |los archivos, las cintas magnéticas, el celul oide
y cual quier otro elenmento en desuso o no aprovechabl e.

En caso de duda, la Direccién de Tierras y Bienes Nacional es determ nard si un
material redne | as condici ones antes nenci onadas.

Articulo 32°- El Director_ Regional de Tierras y Bienes Nacional es respectivo

godra,_en representaci on del Fisco, enajenar el material de desecho de | os
ervi ci os nmedi ante subasta publica o propuesta puablica o Prlvada, fijando en cada
caso | as nodal i dades o condi ci ones que estinme nmas favorables al Interés fiscal. En
casos calificados, la Direcci 6n Regional podré autorizar la venta directa de

mat eri al de desecho.

El Director Regional de Tierras y Bienes Nacionales podréd, igualnente, ]
autorizar a | os Servicios Para que di spongan directanente |as ventas a que se refiere
el inciso anterior, en la forma y condici ones que se sefialen en | a respectiva
resol uci 6n, u ordenar su destrucci 6n o _incineracion, si procediere.

En todo caso, corresPonderé_a la Direcci on Regional respectiva controlar e
cunplimento estricto de |as obligaci ones inpuestas a | os particulares en |os
respectivos contratos y evitar que se produzcan irregul ari dades en | a entrega de
materi al de desecho.

TI TULO VI

De | as Responsabilidades y de la Fiscalizacion

Articulo 33°- Los funcionarios que tengan a su
cargo bienes nuebles fiscales seran responsabl es de su
uso, abuso, enpleo ilegal y de toda pérdida o deterioro
de los misnps que |es sean inputables, sin perjuicio de
I a responsabilidad del Jefe de |la Unidad Operativa
cuando se conpruebe negligencia en su funcion
fiscalizadora

Articul o 34°- Todos | os funcionarios que | aboren en una oficina o dependencia
de una Uni dad CPerat!va estaran obligados a velar por el cuidado de |as especies
regi stradas en la Hoja Miural, y seréan responsables en |os térninos del articulo
anterior.

Articulo 35°- Todo traslado fisico de un funcionario obliga a éste a
entregar a su sucesor o a su jefe directo | os bienes nuebl es de uso que hayan estado
a su cargo. Este hecho se pondra en conocinmiento del encargado del Inventario.

] Articulo 36°- El Jefe SuBerior de cada Servicio deberd di sponer visitas ]
i nspectivas periodicas a | as Uni dades Qperativas de su dependencia, a fin de revisar
el Inventario y |os registros reglanmentados precedentenente.

Articulo 37°- Sin perjuicio de |as facul tades que conpeten a la Contraloria
Ceneral de |a Republica, corresponderéd a la Direccion de Tierras y Bienes
Naci onal es vel ar por el cunplimento de este Reglanento y podra, con este fin,
concurrir a todas las oficinas y servicios de |a adninistraci 6n del Estado.

TI TULO VI

De | as Derogaci ones

Articul o 38°- Derdgase el decreto supremp N° 1.028,
de 12 de Novi enbre de 1973; el decreto suprenp N 949,
de 21 de Julio de 1976, ambos del Mnisterio de Tierras
_Col oni zaci 6n, y todos |os Reglanentos relativos a
i enes nuebl es fiscales, con excepcion de |os que se
hayan dictado en virtud de | eyes especial es vi gentes.

) ~ TITULO VI T T )
Di sposi ciones Transitorias
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Articulo 1°- Fijase un plazo de 90 dias, contado
desde | a publicaci 6n del presente Regl anmento, para que
| os Jefes de Servicio conuniquen a |la Direcci én de
Tierras y Bienes Nacionales l'as Uni dades Qperativas de
su dependenci a.

Articulo 2°- Sefal ase un plazo de 90 dias, contado desde |a fecha
nmenci onada en el articulo anterior, para que |los Jefes de Servicio remitan a la
Direcci6n de Tierras y Bienes Nacionales una relacién conpleta de |as_obras
valiosas a que se refiere el articulo 11°, que figuren en sus respectivos
i nventarios, por Unidad Qperativa.

Registrese en la Direccién de Tierras y Bienes Nacional es, tomese razon,
conuni quese y publiquese.- AUGUSTO PI NOCHET UGARTE, GCeneral de Ejército,
Presidente de |a Republica,- Lautaro Recabarren Hidal go, General |nspector de
Car abi neros, Mnistro de Tierras y Col oni zaci on. ]

Lo _que transcribo a Ud, para su conociniento.- Saluda atentamente a Ud.- Luis
Beytia Barrios, Subsecretario de Tierras y Col onizaci on.

- |
Biblioteca del Congreso Nacional de Chile - www.leychile.cl - documento generado el 17-Ene-2020



https://www.leychile.cl/

